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ROZDZIAL |

Zasady ogéine

§1

1. Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
I instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z p6zn. zm.)
oraz Rozporzgdzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017
r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podijecie dziatalnoSci
gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243), Starosta moze przyznac¢ zamierzajgcemu
podjgc dziatalnos¢ gospodarczg jednorazowo srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego
Z miejscami integracyjnymi lub polegajgcg na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla
dzieci niepetnosprawnych, w tym na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultaciji
i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie,
nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

2. Srodki, o ktérych mowa w ust. 1 przyznaje z upowaznienia Starosty Kolbuszowskiego
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kolbuszowej. Przyznanie srodkow nastepuje na
podstawie umowy zawartej pomiedzy Starostg a Wnioskodawca.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Wnioskodawcy — oznacza to osobe, ktora ztozyta wniosek o przyznanie
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej, na zatozenie spotdzielni
socjalnej lub przystgpienie do niej po jej zatozeniu. Wnioskodawcg moze by¢:

a) Bezrobotny — oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, jezeli nie
pozostaje w okresie, zgtoszonego do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U.

z 2023 r. poz. 735 z p6zn. zm.),

b) Opiekun osoby niepetnosprawnej — oznacza to poszukujgcego pracy
niepozostajgcego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowej
opiekuna osoby niepetnosprawnej (zgodnie z definicjg zawartg w art. 2 ust. 1 pkt
16 b ustawy) z wytgczeniem opiekundw osoby niepetnosprawnej pobierajgcych
Swiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy na podstawie przepisow
o Swiadczeniach rodzinnych lub zasitek dla opiekuna na podstawie przepisow
0 ustaleniu i wyptacie zasitkdw dla opiekunow.

c) Absolwent centrum integracji spotecznej (CIS) — oznacza to osobe, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 1la ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U.
z 2022 r. poz. 2241), jezeli nie pozostaje w okresie zgtoszonego do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

d) Absolwent klubu integracji spotecznej (KIS) — oznacza to osobe, o ktérej mowa
w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz.




U. z 2022 r. poz. 2241), jezeli nie pozostaje w okresie zgtoszonego do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

2) Dofinansowaniu — oznacza to przyznanie Wnioskodawcy jednorazowo srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczej,

3) Przecietnym wynagrodzeniu — oznacza to przecietne wynagrodzenie
w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu
przez Prezesa Gtownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”’, na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia
17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(t. Dz. U. z 2023 r. poz. 1251 z pézn. zm.),

4) Staroscie — oznacza to dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Kolbuszowe;j,

5) Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzgd Pracy w Kolbuszowej,

6) Komisji — oznacza to Komisje ds. opiniowania wnioskow o refundacje kosztéw
wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na
podjecie dziatalnosci gospodarczej,

7) Dziatalnosci gospodarczej — oznacza to zorganizowang dziatalno$¢ zarobkowa,
wykonywang we wtasnym imieniu i w sposob ciggty,

8) Zatrudnieniu — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy,
stosunku stuzbowego oraz umowy o prace naktadcza,

9) Ustawie — nalezy rozumie¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z p6zn. zm.),

10)Rozporzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 243),

11)Pomocy de minimis — oznacza to pomoc przyznang jednemu przedsiebiorstwu na
podstawie Rozporzgdzenia Komisji (UE) NR 1407/2013, ktérej catkowita kwota
pomocy nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych,

a w przypadku, gdy jedno przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ zarobkowag

w zakresie drogowego transportu towardw, catkowita kwota pomocy de minimis

przyznanej przez panstwo cztonkowskie nie moze przekroczy¢ 100 000 EUR

w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de minimis nie moze zosta¢ wykorzystana

na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego towaréw.
12)CEIDG - oznacza Centralng Ewidencje i Informacje o Dziatalnosci

Gospodarczej.

§3

1. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przez Staroste

uwzgledniony w przypadku, gdy Bezrobotny:
1) w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku:

a) nie odmoéwit bez uzasadnionej przyczyny przyjecia propozycji odpowiedniej pracy lub
innej formy pomocy okreslonej w Ustawie oraz udziatu w dziataniach w ramach
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2)

Programu Aktywizacja i Integracja, o ktorym mowa w art. 62a Ustawy,

b) z wiasnej winy nie przerwat szkolenia, stazu, realizacji indywidualnego planu
dziatania, udziatu w dziataniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja,
o ktérym mowa w art. 62a Ustawy, wykonywania prac spotecznie uzytecznych lub
innej formy pomocy okreslonej w Ustawie,

) po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz, prace
spotfecznie uzyteczne lub inng forme pomocy okreslong w Ustawie,

spetnia tgcznie warunki, o ktérych mowa w § 6 ust. 3 i 5 Rozporzadzenia,

a w szczegolnosci:

a) nie otrzymat bezzwrotnych srodkéw z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie
lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej,

b) nie posiada wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — ztozyt oswiadczenie o zakohczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku,

c) ztozy oswiadczenie, iz nie podejmie zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,

d) w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku nie byt karany za przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.-
Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 17),

e) zobowigze sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia oraz nie zawiesi jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy,

f) nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkéw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

g) zapoznat sie i spetnia warunki, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Komisji (UE)
Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

h) do wniosku o dofinansowanie dotgczyt zaswiadczenia lub odwiadczenia i inne
informacje, o ktérych mowa w art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 702),

i) nie byt pozyczkobiorcg lub poreczycielem solidarnym pozyczki udzielonej
z Funduszu Pracy, ktérej sptata dokonywana byfa nieterminowo lub nadal stanowi

zadtuzenie wobec Urzedu Pracy, wzglednie ktora byta umorzona w czesci lub
w catosci albo ktorej sptate odroczono z uwagi na trudng sytuacje materialna,

J) wniosek jest kompletny i prawidtowo sporzgdzony.

. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze byc¢ przez Staroste

uwzgledniony w przypadku, gdy Absolwent CIS lub Absolwent KIS spetnia warunki,
o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2 Regulaminu, a Starosta dysponuje srodkami na jego
sfinansowanie.




. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa

w ust. 1 i ust. 2 moze by¢ przez Staroste uwzgledniony w przypadku Bezrobotnego,
Absolwenta CIS lub Absolwenta KIS, ktory zakonczyt prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu
epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego stanu,

w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
wniosku o dofinansowanie, jezeli ztozy oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej
dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie
podklasy jest inny od dziatalnosci zakonczone.

. Wniosek o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej moze byc¢ przez Staroste
uwzgledniony w przypadku, gdy Opiekun spetnia warunki, o ktérych mowa w § 3 ust.

1 pkt. 2 lit. @), c) d), e), f), g), h) Regulaminu oraz ztozy kompletny i prawidtowo
sporzgdzony wniosek a Starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie oraz gdy
w okresie 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku nie
przerwat z wtasnej winy szkolenia, stazu, pracy interwencyjnej, studidw podyplomowych,
przygotowania zawodowego dorostych.

. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1 pkt 2, Starosta
moze zgdac¢ od Wnioskodawcy ztozenia dodatkowych dokumentow.

. Wniosek Wnioskodawcy, ktory nie odbyt wizyty u doradcy klienta nie bedzie podlegat
rozpatrzeniu.

. W przypadku specyficznych przedmiotow dziatalnosci gospodarczych, dofinansowanie,
0 ktérym mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu moze byc¢ przyznane Wnioskodawcy, ktory
posiada odpowiednie kwalifikacje lub doswiadczenie potwierdzone stosownymi
dokumentami. Jako dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje zawodowe do wykonywania
dziatalnosci nalezy rozumiec: certyfikaty, Swiadectwa szkolne, dyplomy, swiadectwa
pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, referencje.

. Urzad moze zweryfikowac¢ dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie wizyty
monitorujgcej przed przyznaniem srodkow. W przypadku podania we wniosku
nieprawdziwych informacji Starosta moze odmaéwi¢ uwzglednienia wniosku.

§4

. Dofinansowanie, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, nie moze by¢ przeznaczone

na:

a) pokrycie kosztow budowy, remontéw, modernizacji lub adaptac;ji lokali, budynkow,
budowli czy obiektéw budowlanych,

b) opfate przesytek, dostaw, transportu, przygotowania i pakowania,

c) nabycie udziatow i akcji w spétkach, zakup obligacii,

d) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, itp.), optaty administracyjne, skarbowe,
sgdowe, rejestracyjne, sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na FP i FGSP,
wynagrodzenia, podatki, kaucje, prenumeraty, abonament,

e) finansowanie szkolen, kursow,

f) zakup srodka transportu w_ kwocie przekraczajacej 50% przyznanegqo
dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, z wyjatkiem zakupu
samochodu w dziatalnosci kurierskiej i w podejmowaniu dziatalnosci w zakresie
prowadzenia nauki jazdy, przewozu oséb oraz krajowego transportu oséb
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takséwkami. W przypadku zakupu srodka transportu wytgcza sie mozliwos¢
posiadania wpisu w zakresie drogowego transportu towarowego do Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

g) zakup samochodu osobowego, z wyjatkiem zakupu takiego samochodu do
wykonywania dziatalnosci w zakresie nauki jazdy i krajowego transportu oséb
taksowkami,

h) zakup srodka transportu przy dziatalnosci zwigzanej z transportem drogowym
towarow,

i) zakup towardéw, materiatow, surowcow w kwocie przekraczajgcej 30 % przyznanego
dofinansowania,

J) koncesje, zezwolenia, licencje (z wytgczeniem licencji zezwalajgcej na uzytkowanie
oprogramowania w komputerze),

k) zakup dokonywany w formie leasingu,

[) zakup rzeczy uzywanych od podmiotoéw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg, ale
nie zajmujgcych sie zawodowo handlem rzeczami uzywanymi. Podmiot zajmujacy sie
zawodowo handlem rzeczami uzywanymi to jednostka zajmujgca sie sprzedazg débr
uzywanych zgodnie z wpisem do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS-em
i posiadajgca we wpisie do CEIDG czy KRS symbol PKD swiadczacy o prowadzeniu
takiej dziatalnosci,

m) wycene rzeczoznawcy, ttumaczenie przez ttumacza przysiegtego, optaty zwigzane
z przygotowaniem zastawu,

n) zakup kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej,

0) zakup ubezpieczenia majgtkowego i osobowego,

p) zakup telefonu lub tabletu, ktérego cena przekracza 2 000,00 zt,

g) wydatki reklamowe, ktérych cena przekracza 2 000,00 zi,

r) finansowanie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa w kwocie
przekraczajgcej 1 000,00 zt.

2. W ramach przyznanych srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, nie zostang
rozliczone zakupy dokonane na wspotwtasnos¢ z inng osobg lub podmiotem.

§ 5

1. Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa w § 1 ust. 1
Regulaminu, nie moze by¢ przeznaczone na uruchomienie:
a) dziatalno$ci sezonowej,
b) dziatalnosci hazardowej, agencji towarzyskich,
c) dziatalnosci w formie spotek,
d) dziatalnoSci rolniczej,
e) dziatalno$ci, ktorej siedziba i miejsce statego wykonywania znajduje sie poza
terenem powiatu kolbuszowskiego.
2. Siedziba firmy powinna by¢ oznaczona szyldem lub banerem.



§ 6

1. Wydatkowanie srodkow, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, dokumentowane
bedzie na podstawie faktur, rachunkéw oraz innych dowodow potwierdzajgcych w sposéb
wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkow:

a) w przypadku zaptaty z odroczonym terminem ptatnosci — potwierdzenie zaptaty
(dowdd KP) lub dokonania przelewu (wycigg bankowy lub wydruk z konta
potwierdzajgcy zrealizowanie transakcji). Przelew powinien by¢ dokonany bezposrednio
z konta, na ktore zostaty przekazane srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub
rachunku osobistego, w terminie okreslonym w umowie.

b) w przypadku ptatnosci przelewem — potwierdzenie dokonania przelewu (wycigg
bankowy lub wydruk z konta potwierdzajgcy zrealizowanie transakcji). Przelew
powinien by¢ dokonany bezposrednio z konta, na ktore zostaty przekazane $rodki na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rachunku osobistego, w terminie okreslonym
w umowie.

c) w przypadku ptatnosci kartg ptatniczg — potwierdzenie operaciji zrealizowanej
z rachunku (np. wycigg bankowy lub wydruk z konta potwierdzajgcy zrealizowanie
transakcji). Ptatnosci powinny by¢ dokonane bezposrednio z konta, na ktére zostaty
przekazane srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rachunku osobistego
w terminie okreslonym w umowie.

d) w przypadku ptatnosci ,,za pobraniem” — potwierdzenie zaptaty wystawione przez
firme kurierskg (z okresleniem wielkosci kwoty pobranej i daty jej pobrania) lub pisemne
potwierdzenie zaptaty wystawione przez sprzedawce ze wskazaniem kwoty zaptaconej,
formy zaptaty, terminu zaptaty oraz tytutu zaptaty.

e) w przypadku zaptaty za posrednictwem systemow ptatnosci internetowych typu
PayU, PayPal, itp. - potwierdzenie dokonania przelewu (wycigg bankowy lub wydruk
z konta potwierdzajgcy zrealizowanie transakcji) wraz z dokumentem potwierdzajgcym
dokonanie zakupu od danego sprzedawcy (wydruk zamowienia lub pisemne
potwierdzenie zaptaty przez sprzedawce ze wskazaniem kwoty zaptaconej, formy
zapfaty, terminu zapfaty oraz tytutu zaptaty).

Ptatnosci powinny by¢ dokonane bezposrednio z konta, na ktore zostaty przekazane
Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rachunku osobistego w terminie
okreslonym w umowie.

2. Zakupy realizowane w ramach otrzymanego dofinansowania nie mogg by¢ dokonywane
u osoby fizycznej nie prowadzgcej dziatalnosci gospodarczej i dokumentowane umowg
kupna-sprzedazy. Rzeczy nowe mogg by¢ zakupione u producenta, w hurtowniach lub
sklepach, natomiast rzeczy uzywane w punktach specjalizujgcych sie takg sprzedaza,
tj. zawodowo trudnigcych sie takg sprzedazg np. w komisach lub w firmach, ktére we
wpisie do CEIDG lub KRS posiadajg kod PKD swiadczacy, ze mogg wykonywac takg
sprzedaz. Zakupy rzeczy uzywanych od podmiotéw prowadzgcych dziatalnosc
gospodarczg, ale nie zajmujgcych sie zawodowo handlem rzeczami uzywanymi nie bedg
podlegaé rozliczeniu. W celu udokumentowania zakupu zrealizowanego w jednostce
wyspecjalizowanej — zawodowo trudnigcej sie takg sprzedazg, do faktury lub rachunku
nalezy dotgczy¢ aktualny wydruk ze strony internetowej CEIDG lub aktualny odpis
z Krajowego Rejestru Sgdowego tej jednostki ze strony internetowej Ministerstwa
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Sprawiedliwosci (https://ems.ms.gov.pl/), z wyjgtkiem sytuaciji, kiedy zakup
dokumentowany jest fakturg, wystawiong przez Sprzedawce, w zaleznosci od
zastosowanej procedury marzy oraz o$wiadczenie Sprzedajgcego zawierajgcego
informacje o tym, ze przedmiot sprzedazy nie byt wczesniej zakupiony ze srodkow
publicznych (zarowno ze Srodkow Unii Europejskiej jak rowniez srodkow krajowych).

. W przypadku dokonania zakupow za granica, wydatkowanie srodkow dokumentowane

bedzie fakturami, rachunkami potwierdzajgcymi w sposob wiarygodny poniesienie

okreslonych wydatkow:

a) rachunki i faktury wystawione w walucie obcej powinny zawiera¢ przeliczenie ich
wartosci na walute polskg wedtug kursu $redniego walut obcych ogtoszonych przez
NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzieh dokonania transakciji.
Wynik przeliczenia zamieszcza sie bezposrednio na kopii rachunku lub faktury
przedktadanej do Urzedu.

b) rachunki, faktury oraz inne dowody potwierdzajgce zaptate wystawione w jezyku
obcym powinny zostac przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

. Za dzien poniesienia wydatku uznaje sie dzien faktycznego dokonania zapfaty, {j.

dokonania przelewu, zaptaty gotdwka, ptatnosci kartg ptatnicza, przyjecia gotowki.

. Dokumentowanie wydatkowania srodkéw wiasnych mozliwe bedzie rowniez na

podstawie umow kupna-sprzedazy. Od dokonanej umowy kupna-sprzedazy, ktérej

wartos¢ przekroczy 1 000,00 zt musi by¢ odprowadzony podatek od czynnosci
cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajgcy wptate naleznego podatku nalezy
przedtozy¢ w momencie rozliczenia.

ROZDZIAL 1i

Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie

§7

. Wnioskodawcy moga by¢ przyznane srodki, o ktorych mowa w § 1 ust. 1, w wysokosci
okreslonej w umowie nie przekraczajgcej 6-krotnej wysokosci przecietnego
wynagrodzenia.

. Wysokos¢ dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej jest ustalana

z uwzglednieniem przedmiotu planowanej dziatalnosci, uzasadnionych kosztéw oraz
posiadanego limitu srodkéw Funduszu Pracy.

. Fakt ztozenia wniosku i jego pozytywne rozpatrzenie nie gwarantuje otrzymania srodkéw,
o ktérych mowa w § 1 ust. 1. Starosta bedzie mogt zawrze¢ umowe pod warunkiem, ze
bedzie dysponowat limitem srodkéw Funduszu Pracy na ten cel.

§8

. Bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent KIS lub opiekun, zamierzajgcy podjaé¢

dziatalno$¢ gospodarczg, w tym polegajgcg na prowadzeniu ztobka lub klubu

dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub polegajgcej na swiadczeniu ustug

rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych, mogg ztozyé do Starosty wniosek

0 przyznanie z Funduszu Pracy dofinansowania na jej podjecie, w tym na pokrycie
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kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej
dziatalnosci na druku wniosku opracowanym przez Urzad wraz z odpowiednimi
zatgcznikami.

Wn
Wn
1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)
9)

iosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera nastepujgce dane i informacje dotyczace
ioskodawcy:

imie i nazwisko,

adres miejsca zamieszkania,

numer PESEL, jezeli zostat nadany,

kwote wnioskowanego dofinansowania,

symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikaciji
Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy,

kalkulacje kosztow zwigzanych z podjeciem dziatalnosci, jakie zostang poniesione

w okresie, o ktorym mowa w § 17 ust. 1 pkt 2 oraz zrodfa ich finansowania,
szczegotowq specyfikacje wydatkow do poniesienia w ramach dofinansowania,
przeznaczonych na zakup towardw i ustug, w szczegolnosci na zakup srodkow
trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow, towardéw, ustug i materiatow reklamowych,
pozyskanie lokalu, pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa,
zwigzanych z podjeciem dziatalnosci gospodarczej wraz z uzasadnieniem
koniecznosci kazdego zakupu, zaréwno finansowanego ze srodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, jak i wktadu wtasnego,

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania, okreslong w § 19 ust. 1,

podpis.

§9

1. We wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawca sktada
o$wiadczenia o:

1) nieotrzymaniu bezzwrotnych srodkow z Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych
srodkow publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub
przystgpienie do spoétdzielni socjalnej,

2) zapoznaniu sie i spetnieniu warunkéw okreslonych w:

3)

a)

Ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z p6zn. zm.),

b) Rozporzgdzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017r.

c)

w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkow na podijecie
dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243),

Ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 2241),

d) Rozporzgdzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie

stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis,

nieotrzymaniu lub otrzymaniu pomocy de minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie w okresie ostatnich trzech lat przed ztozeniem wniosku, a w przypadku
uzyskania takiej pomocy wskazania jej wysokosci; Wnioskodawca zobowigzany jest

9



do ztozenia przed podpisaniem umowy dodatkowego oswiadczenia o uzyskanej
pomocy publicznej, jezeli w okresie od dnia ztozenia wniosku do podpisania umowy
z PUP takg pomoc otrzymat,

4) nieposiadaniu wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, a w przypadku jego
posiadania — oswiadczenie o zakonczeniu dziatalnosci gospodarczej w dniu
przypadajgcym w okresie przed uptywem co najmniej 12 miesiecy bezposrednio
poprzedzajgcych dzieh ztozenia wniosku; oswiadczenia tego nie sktada opiekun
osoby niepetnosprawnej,

5) wydatkowaniu przyznanych srodkéw zgodnie z wnioskiem, o ktérym mowa w § 8,

6) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

7) niekaralnosci w okresie 2 lat przed dniem ztozenia wniosku za przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 17),

8) nieztozeniu wniosku do innego Starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie
jednorazowo srodkdw na zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,

9) zobowigzaniu sie do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w okresie 12 miesiecy od
dnia jej rozpoczecia oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz
6 miesiecy.

2. Bezrobotny, Absolwent CIS lub Absolwent KIS, ktory zakonczyt prowadzenie
dziatalnosci gospodarczej w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego
albo stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, w zwigzku z wystgpieniem tego
stanu, w okresie krotszym niz 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia
whniosku o dofinansowanie, zamiast oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 4, sktada
oswiadczenie, ze symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) na poziomie podklasy jest inny od dziatalnosci
zakonczonej.

§10

1. Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca dotgcza nastepujgce zatgczniki (o ile takie

posiada):

a) kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie wiasnej nieruchomosci
(akt notarialny, wyciag z ksigg wieczystych; wypis z rejestru gruntéw, aktualny nakaz
pfatniczy lub decyzja w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci),

b) kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wynajecie/uzyczenie nieruchomosci
(umowy najmu, dzierzawy, uzyczenia, poddzierzawy, podnajmu zawarte na okres co
najmniej 12 miesiecy od planowanej daty rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej; w przypadku przedtozenia umowy poddzierzawy lub podnajmu nalezy
dotgczyc¢ rowniez dokument zrodtowy dajgcy mozliwosé takiego podnajmu lub
poddzierzawy). W przypadku dostarczenia do wniosku przedwstepnej umowy dzierzawy
lub najmu, po rozpoczeciu dziatalnosci gospodarczej nalezy przedtozy¢ w Urzedzie
docelowg umowe dzierzawy lub najmu.

c) zgode na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w danym miejscu (zgoda wiascicieli,
wspotwiascicieli, spétdzielni, wspdlnoty mieszkaniowej),
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d)

f)

g)

h)

i)

N

1.

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie lub otrzymanie w uzyczenie
srodka transportu,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie Wnioskodawcy (Swiadectwa
szkolne, dyplom, zaswiadczenia o ukonczeniu kursu zawodowego, uprawnienia
zawodowe),

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych przebieg pracy zawodowej oraz posiadanie
kwalifikacji przydatnych do wykonywania planowanej dziatalnosci (Swiadectwa pracy,
decyzja o wykresleniu z ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, wydruk ze strony
internetowej CEIDG lub wypis z KRS),

kserokopie zaswiadczenia o ukonczeniu kursu w zakresie wykonywania wtasnej
dziatalnosci gospodarczej,

kserokopie zaswiadczen o posiadanych uprawnieniach, szkoleniach, certyfikatach itp.

prawo jazdy /kserokopia/ - w przypadku ubiegania sie o sfinansowanie zakupu
samochodu,

wszystkie zaswiadczenia lub o$swiadczenie o pomocy de minimis, pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotowstwie jakg otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc oraz
w ciggu dwoéch poprzedzajgcych go lat lub oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy de
minimis, pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie w przypadku nie uzyskania
takiej pomocy w okresie 3 lat przed ztozeniem wniosku.

Do wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca obowigzkowo dotgcza formularz informacii
przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis, stanowigcy zatgcznik do
Rozporzgdzenia RM z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis — Dz. U. z 2024 r.
poz. 40.

Wszelkie kserokopie, o ktorych mowa w ust. 1, Wnioskodawca osobiscie potwierdza za
zgodnos¢ z oryginatem (potwierdzenie powinno zawierac klauzule ,zgodne z oryginatem’
lub ,za zgodnosc¢ z oryginatem” umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z datg

i czytelnym podpisem Wnioskodawcy).

§ 11

Whioski o przyznanie dofinansowania rozpatrywane bedg wg kolejnosci zgtoszen.
Rozpatrywane bedg tylko wnioski kompletne i prawidtowo sporzgdzone.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Starosta
powiadamia Wnioskodawce w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni
od dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Starosta
podaje przyczyne odmowy.

. Od negatywnego rozpatrzenia wniosku nie przystuguje odwotanie.
. Ztozony wniosek wraz z dokumentacjg nie podlegajg zwrotowi.

§ 12

Za opiniowanie i wstepne rozpatrywanie wnioskow o dofinansowanie odpowiada Komisja
ds. opiniowania wnioskéw o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j.
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2. Prace komisji sg oparte na zasadach: jawnosci, rownego traktowania oséb wnioskujgcych
o przyznanie $rodkéw, bezstronnosci i pisemnosci postepowania, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wiedzg i doswiadczeniem osob wchodzacych
w skfad komisiji.

3. Ostateczne uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy do Starosty.

4. Wysokos¢ przyznanego dofinansowania bedzie uzalezniona od uzasadnienia
konieczno$ci dokonania planowanych zakupow przy uruchamianiu dziatalnosci
gospodarczej.

§13

1. Przy rozpatrywaniu wniosku, Komisja bierze pod uwage:
a) rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
b) deklarowany okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
c) wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe,
d) predyspozycje do prowadzenia planowanej dziatalnosci gospodarczej — opinia
doradcy klienta,
e) stopieh przygotowania planowanej dziatalnosci gospodarczej,
f) udziat sSrodkéw wiasnych,
g) analize finansowg planowanego przedsiewziecia,
h) proponowang forme zabezpieczenia,
i) wartoS¢ merytoryczng i estetyke ztozonego wniosku.

2. Ocena wniosku bedzie dokonywana na podstawie przyjetych kryteridw i punktacji
zawartych w karcie oceny wniosku, zatgczonej do niniejszego Regulaminu.

3. Whniosek zostanie pozytywnie zaopiniowany przez Komisje, jezeli uzyska minimum
60 pkt.

4. Liczba uzyskanych punktow oraz opinia komisji stanowi¢ bedzie dla Starosty podstawe
do podjecia ostatecznej decyzji w sprawie zatatwienia wniosku. W przypadku
ograniczonej ilosci srodkow Starosta pozytywnie rozpatrzy wnioski, ktérym Komisja
przyzna najwiekszg ilos¢ punktow.

ROZDZIAL Il
Warunki przyznawania dofinansowania
§ 14

1. Starosta moze ze $rodkéw Funduszu Pracy przyzna¢ Wnioskodawcy dofinansowanie
podjecia dziatalnosci, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji
i doradztwa, zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslone;j
w umowie, nie wyzszej jednak niz 6-krotnej wysokos$ci przecietnego wynagrodzenia.

2. Wysokos¢ przecietnego wynagrodzenia, od ktérego ustalana jest wielkosé srodkéw dla
Whioskodawcy na rozpoczecie wykonywania dziatalnosci gospodarczej przyjmowana
jest na dzien zawarcia umowy z Wnioskodawca, nie mozna jednak przyznac¢ kwoty
wyzszej niz wnioskowana.
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3. Warunki przyznania Wnioskodawcy ze srodkéw Funduszu Pracy dofinansowania okresla

sie w umowie cywilno-prawnej zawartej pomiedzy Starostg a Wnioskodawca.

W celu ustanowienia zabezpieczenia wymagane bedzie doreczenie przed zawarciem
UMmowy:

a) w przypadku zabezpieczenia w formie poreczenia lub weksla z poreczeniem
wekslowym (aval) oswiadczenia poreczyciela o uzyskiwanych dochodach, wg
wzorow zatgczonych do niniejszego Regulaminu wraz ze wskazanymi
w oSwiadczeniach zatgcznikami.

b) w przypadku zabezpieczenia w formie blokady srodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym oswiadczenia wg wzoru zatgczonego do Regulaminu wraz
z zaswiadczeniem z banku o tym rachunku bankowym lub kserokopig umowy tego
rachunku bankowego wtasnego lub osoby, ktéra wyraza zgode na jego blokade.
Na rachunku muszg by¢ zgromadzone srodki w wysokosci minimum 125%
przyznanego dofinansowania.

c) w przypadku zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej — gwarancje
wystawiong przez bank. Kwota gwarancji musi wynosi¢ minimum 125% przyznanego
dofinansowania.

d) w przypadku zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika przedtozenie:

- aktualnego wypisu z ksiegi wieczystej i aktu notarialnego dla nieruchomosci
niezabudowanej o wartosci co najmniej 125% przyznanego dofinansowania,
stanowigcej wiasnos¢ diuznika,

- aktualnej wyceny rzeczoznawcy tej nieruchomosci, jezeli od dnia sporzgdzenia aktu
notarialnego mineto wiecej niz 12 miesiecy.

e) w przypadku zabezpieczenia w formie zastawu na prawach lub rzeczach
aktualnej wyceny sporzgdzonej przez rzeczoznawce (z danego roku
kalendarzowego), potwierdzajgcej warto$¢ przedmiotu zastawu na kwote co
najmniej 125% przyznanego dofinansowania, z uwzglednieniem spadku wartosci
przedmiotu zastawu w okresie obowigzywania tej formy zabezpieczenia oraz polisy
ubezpieczeniowej - ubezpieczenia mienia od kradziezy, ognia i innych zywiotéw.

W przypadku wyboru tej formy zabezpieczenia jej akceptacja przez Staroste
uzalezniona bedzie od przedstawionych przez Wnioskodawce informaciji

i dokumentéw dotyczgcych praw lub rzeczy, ktére miatyby by¢ przedmiotem
zastawu.

5. Transakcje, ktorych jednorazowa wartosc, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z nigj

7.

ptatnosci, przekracza 15 000 zt lub rownowartosc tej kwoty, bedg kwalifikowalne

w przypadku, gdy ptatnosé dokonana bedzie za pos$rednictwem rachunku ptatniczego
wnioskodawcy.

Umowa o dofinansowanie zawierana jest w formie pisemnej pod rygorem jej
niewaznosci, w terminie do 2 miesiecy od dnia odebrania pisma informujgcego

0 pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. Nie podpisanie umowy w tym terminie z przyczyn
lezgcych po stronie Wnioskodawcy traktowane jest jako rezygnacja z przyznanego
dofinansowania.

W wyjatkowych przypadkach Starosta moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie terminu
okreslonego w ust. 6.
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8. Wszelkie zmiany i uzupetnienia warunkéw umowy wymagajg pod rygorem niewaznosci
sporzgdzenia pisemnego aneksu podpisanego przez obie strony umowy.

§ 15

1. Przekazanie srodkéw dofinansowania dla Wnioskodawcy nastepuje w formie przelewu na
wskazane przez niego konto osobiste.

§ 16

1. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarcze;,

w przypadku naruszenia warunkow zawartej umowy o dofinansowanie albo jezeli
prowadzita dziatalno$s¢ gospodarczg przez okres krétszy niz 12 miesiecy jest
zobowigzana do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami ustawowymi
naliczonymi od dnia doreczenia wezwania Starosty.

2. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j
polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi lub
polegajgcej na swiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci niepetnosprawnych
W miejscu zamieszkania, w tym ustug mobilnych, lub poszukujgcy pracy, o ktérym mowa
w art. 49 pkt 7 ustawy, ktéry otrzymat z Funduszu Pracy jednorazowo $rodki na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, sg zobowigzani dokona¢ zwrotu, w terminie 30 dni od dnia
doreczenia wezwania starosty, otrzymanych srodkéw proporcjonalnie do okresu, jaki
pozostat do 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, jezeli prowadzit
dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy. W przypadku naruszenia
innych warunkéw umowy dotyczgcych przyznania tych srodkéw przepis ust. 1 stosuje sie
odpowiednio.

3.W przypadku smierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS oraz opiekuna
osoby niepetnosprawnej w okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu
12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu
sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosci
proporcjonalnej do okresu niewykonywania tej dziatalnosci. Od kwoty podlegajgce;j
zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

ROZDZIAL IV

Podstawowe postanowienia umowy o dofinansowanie
§ 17

1. Osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
zobowigzana jest do:

1) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy; do
okresu wykonywania dziatalnos$ci zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu z powodu
choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego. W sytuacji korzystania
z prawa do zasitku macierzynskiego, tj. za czas urlopu macierzynskiego, urlopu na
warunkach urlopu macierzynskiego, dodatkowego urlopu macierzynskiego i urlopu
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

rodzicielskiego, zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

(t. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465). Wnioskodawca zobowigzany jest niezwtocznie
powiadomic tut. Urzad o zaistniatej sytuacji, nie pézniej niz w ciggu 14 dni. W takim
przypadku okres realizacji umowy o dofinansowanie zostanie odpowiednio wydtuzony.
wydatkowania przyznanego dofinansowania, o ktorym mowa w § 1, ust. 1, zgodnie

z wnioskiem o dofinansowanie i w terminie okreslonym w umowie, nie dtuzszym niz

2 miesigce liczac od daty rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarcze.
Wydatkowania otrzymanego dofinansowania mozna dokonywac od dnia nastepnego
po dniu jego otrzymania, tj. wptywu srodkdéw na rachunek bankowy Wnioskodawcy.
ztozenia w terminie do 5 dni od dnia otrzymania dofinansowania, jednak nie wczesniej
niz dnia nastepnego po dniu jego otrzymania, poprawnego wniosku o wpis do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) za
posrednictwem formularza elektronicznego dostepnego m. in. na stronie internetowe;j
CEIDG lub na formularzu zgodnym z formularzem elektronicznym w wybranym
urzedzie gminy albo wystania przesyikg rejestrowang w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640) na adres
wybranego urzedu gminy i uzyskania wpisu do CEIDG,

rozpoczecia wykonywania dziatalnosci gospodarczej w ciggu 30 dni od dnia
nastepnego po dniu otrzymania dofinansowania. Data rozpoczecia wykonywania
dziatalnosci gospodarczej wskazana we wpisie do CEIDG ma pokrywac sie z datg
zgtoszenia obowigzku podatkowego oraz z datg zgtoszenia do ubezpieczen
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego albo do ubezpieczenia zdrowotnego we
wiasciwym terenowo oddziale ZUS lub ubezpieczen spotecznych we wtasciwym
oddziale KRUS,

dostarczenia w terminie 7 dni od dnia rozpoczecia wykonywania dziatalnosci
kserokopii dokumentu ZUS ZUA potwierdzajgcego zgtoszenie do ubezpieczenh
spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego albo dokumentu ZUS ZZA
potwierdzajgcego zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego w ZUS lub w przypadku
korzystania z ubezpieczenia w KRUS dostarczenia decyzji o zmianie warunkéw
podlegania ubezpieczeniu,

dostarczenia w terminie 7 dni od dnia podjecia dziatalno$ci gospodarczej
oswiadczenia o dacie zgtoszenia dziatalnosci gospodarczej do opodatkowania

i o formie opodatkowania dziatalnosci gospodarczej. Oswiadczenie powinno zawieraé
réwniez informacje, czy osoba podejmujgca dziatalno$¢ gospodarczg jest podatnikiem
podatku od towarow i ustug VAT,

udokumentowania i rozliczenia wydatkowania dofinansowania, o ktérym mowa

w § 1 ust. 1 oraz srodkow wiasnych. Rozliczenie musi nastgpi¢ w terminie 2 miesiecy
od dnia podjecia dziatalnosci gospodarczej, wg Wniosku o rozliczenie otrzymanego
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej, bedgcego Zatgcznikiem

Nr 2 do Regulaminu,

zwrotu na rachunek bankowy Urzedu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego,
zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, podatku
naliczonego od zakupdw realizowanych w ramach przyznanego dofinansowania,

o ktérym mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu, jezeli podatek ten zostanie odliczony lub
zwrécony w trakcie trwania umowy, a takze po jej zakonczeniu,
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9) nie zbywania zakupionego z otrzymanego dofinansowania wyposazenia i Srodkow
trwatych oraz nie obcigzania ich prawami rzeczowymi, przed uptywem okresu
okreslonego w ust. 1 pkt 1. W przypadku kradziezy ww. przedmiotéw lub w przypadku
innych zdarzen losowych Wnioskodawca zobowigzany jest do ich ponownego zakupu
z wtasnych srodkow finansowych oraz udokumentowania nowych zakupow w terminie
obustronnie uzgodnionym,

10) nie zmieniania formy prawnej wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres
trwania umowy,

11) nie podejmowania zatrudnienia w okresie 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci
gospodarczej, z zastrzezeniem ust. 2,

12) nie zawieszania wykonywania dziatalnosci gospodarczej w okresie zadeklarowanym
we wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem
ust. 2,

13) przechowywania dokumentéw zwigzanych z zawarciem umowy przez okres co
najmniej 10 lat od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie.

2. Wnioskodawca moze w okresie obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego albo
stanu epidemii, ogtoszonego z powodu COVID-19, oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu
podjac zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt 1, nie wlicza sie okresu zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

3. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1,
wlicza sie okres prowadzenia przedsiebiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub
wtasciciela przedsiebiorstwa w spadku, o ktorym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
5 lipca 2018 r. 0 zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych
utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw.

4. Rozliczenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 7 dokonywane jest w kwocie brutto i zawiera:

1) rozliczenie wydatkowania otrzymanego dofinansowania oraz wktadu wtasnego,

2) oswiadczenie, czy osobie, ktora otrzymata dofinansowanie przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego
w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego,

3) informacje o kwocie odliczonego lub zwréconego podatku VAT od zakupow
realizowanych w ramach otrzymanego dofinansowania na dzien ztozenia wniosku,

4) oswiadczenie, iz faktury i rachunki zatgczone do wniosku nie postuzyly do rozliczenia
innego przedsiewziecia finansowanego ze srodkow publicznych.

5. Ztozone rozliczenie wedtug zat. Nr 2 Wniosek o rozliczenie otrzymanego
dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej podlega weryfikacji pod
wzgledem prawidtowosci i zgodnosci wydatkowania otrzymanych srodkéw, w oparciu
0 szczego6towg specyfikacje zaplanowanych wydatkow, tre$¢ umowy i Regulamin
przyznawania z Funduszu Pracy przez Staroste Kolbuszowskiego dofinansowania na
podjecie dziatalno$ci gospodarczej oraz form zabezpieczenia zwrotu otrzymanych
Srodkow w przypadku niedotrzymania warunkow umowy.

Niezakwalifikowanie przez Urzad danego wydatku do rozliczenia powoduje obowigzek
zwrotu nieprawidtowo wydatkowanej kwoty dofinasowania na rachunek bankowy Urzedu
W wyznaczonym terminie.
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6. Starosta moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 7 do dokonania rozliczenia
wydatkéw w przypadku, gdy za jego przediuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne,

w szczegolnosci przypadki losowe i sytuacje niezalezne od Wnioskodawcy.

7. Starosta na wniosek Wnioskodawcy, uznaje za prawidtowo poniesione réwniez wydatki
odbiegajgce od zawartych w specyfikacji, o ktérej mowa w § 8 ust 2 pkt 7, jezeli stwierdzi
zasadnosc ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez
Whnioskodawce, ktéremu przyznano dofinansowanie.

8. Srodki otrzymane tytutem dofinansowania, a niewydatkowane przez Wnioskodawce
podlegajg zwrotowi na konto Urzedu w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej.

9. W przypadku odzyskania podatku VAT, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 8 Wnioskodawca
sktada w terminie do 30 dni od dnia jego odzyskania zestawienie stanowigce Zat. Nr 4 do
Regulaminu Zestawienie wydatkowania kwoty otrzymanego dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej z uwzglednieniem podatku VAT.

10. Za moment odzyskania podatku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 3 przyjmuje sie:

a) dzien ztozenia przez Wnioskodawce do Urzedu Skarbowego deklaracji podatkowej
dotyczgcej podatku od towarow i ustug w przypadku obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub przeniesienie podatku naliczonego VAT
na nastepny okres rozliczeniowy,

b) dzien zwrotu podatku przez Urzad Skarbowy na rachunek bankowy Wnioskodawcy
w przypadku jego fizycznego zwrotu.

11. Réwnowartos¢ odliczonego lub zwréconego podatku VAT od zakupow finansowanych
z Funduszu Pracy, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 8 Wnioskodawca przekazuje na
rachunek bankowy Urzedu w terminie:

a) 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i ustug,
w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu — w przypadku gdy
z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie
do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rachunek
bankowy Wnioskodawcy — w przypadku gdy z deklaracji podatkowej dotyczgcej
podatku od towardw i ustug, w ktérej wykazano kwote podatku naliczonego z tego
tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota do zwrotu.

12. Umowa w sprawie przyznania dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarcze;j
zawarta z Wnioskodawcg wygasa, jezeli Wnioskodawca spetnit wszystkie warunki
okreslone w umowie o dofinansowanie.

13. Fakt wywigzania sie z warunkéw umowy o dofinansowanie i jej zakonczenia zostanie
potwierdzony Protokotem koncowym.

14. Okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i fakt wywigzania sie z warunkéw zawartej
umowy zostanie ustalony na podstawie (fgcznie):

a) zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego stwierdzajgcego podleganie obowigzkowi
podatkowemu z tytutu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej oraz zawierajgcego
informacje czy osoba jest podatnikiem podatku od towardw i ustug VAT,

b) zaswiadczenia z KRUS o podleganiu ubezpieczeniu spotecznemu z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej - w przypadku podlegania temu
ubezpieczeniu w KRUS,
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15.

16.

1.

c) dostarczonej do wglgdu wtasciwej ze wzgledu na forme opodatkowania, dokumentac;ji
podatkowej,

d) ztozonego pod odpowiedzialno$cig karng oswiadczenia o korzystaniu, bgdz nie
korzystaniu z mozliwosci odliczenia zgodnie z ustawg dnia 11 marca 2004 r.

0 podatku od towardéw i ustug, podatku VAT, a w przypadku mozliwosci jego
odliczenia, wskazania wysokosci odzyskanego poprzez odliczenie, podatku od
towarow zakupionych w ramach przyznanego dofinansowania,

e) dostarczonej do wglgdu prowadzonej przez podatnikdw podatku od towarow i ustug
VAT ewidencji zakupu i ewidencji sprzedazy oraz deklaracji podatkowych
dotyczacych podatku VAT.

Obowigzek dostarczenia dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 14 pkt a, b, c, d, e nalezy
do Wnioskodawcy po uptywie co najmniej 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, wg zat. Nr 3 Wniosek o ustalenie wywigzania sie z warunkéw zawartej
umowy zatgczonego do niniejszego Regulaminu.

Whnioskodawca, ktéry wykorzystat niezgodnie z przeznaczeniem przyznane
dofinansowanie, prowadzit dziatalno$¢ przez okres krotszy niz 12 miesiecy, ztozyt
wniosek o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej w okresie pierwszych

12 miesiecy wykonywania dziatalnosci, podjat zatrudnienie w okresie pierwszych

12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, z zastrzezeniem sytuacji

okreslonych w § 17 ust. 2 i 3, ztozyt niezgodne z prawdg o$wiadczenia, informacje lub

naruszyt inne warunki umowy, w tym nie zwrocit rownowartosci odliczonego lub
zwroconego podatku VAT, z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w ust. 6 7 jest
zobowigzany do zwrotu otrzymanego dofinansowania zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 16 ust. 1.

§18

Przyznane Wnioskodawcy $rodki z Funduszu Pracy, o ktérych mowa w § 1 ust. 1
stanowig pomoc de minimis w rozumieniu przepisow Rozporzgdzenia Komisji (UE)
NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis, udzielane zgodnie

Z przepisami tego rozporzgdzenia.

ROZDZIAL V

Zabezpieczenie prawidlowego wykorzystania dofinansowania

§19

1. Formg zabezpieczenia zwrotu przez Wnioskodawce otrzymanego dofinansowania na

podjecie dziatalnosci gospodarczej moze byc:

a) poreczenie,

b) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

c) zastaw na prawach lub rzeczach,

d) gwarancja bankowa,

e) blokada srodkow zgromadzonych na rachunku bankowym,

f) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika.
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2

1) W przypadku poreczenia lub weksla z poreczeniem wekslowym wymaganych jest

dwaoch poreczycieli osiggajgcych (kazdy z osobna) dochody netto z jednego zrddia po

odliczeniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i zaliczki na podatek

dochodowy oraz po odliczeniu miesiecznej wysokosci sptaty zadtuzenia w bankach,

instytucjach finansowych (w tym z tyt. leasingu) i u innych pozyczkodawcéw

w minimalnej wysokosci:

a) co najmniej 3 700,00 zt przy ubieganiu sie o dofinansowanie w wysokosci do
25 000,00 zi,

b) co najmniej 4 000,00 zt przy ubieganiu sie o dofinansowanie w wysokosci
powyzej 25 000,00 zt, nie przekraczajacej jednak 6-krotnosci przecietnego
wynagrodzenia.

2) Poreczycielem moze by¢ osoba w wieku do 70 roku zycia:

» pozostajgca w stosunku pracy z pracodawcg nie bedgcym w stanie likwidacji lub
upadtosci, zatrudniona na czas nieokreslony lub na czas okreslony (minimum dwa lata
od dnia ustanowienia zabezpieczenia), nie bedgca w okresie wypowiedzenia, wobec
ktdrej nie sg ustanowione zajecia sgdowe lub administracyjne,

» otrzymujgca staty dochdd z tytutu nabycia praw do emerytury lub renty (przyznanej na
okres co najmniej 24 miesiecy od dnia ustanowienia zabezpieczenia),

» prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg co najmniej 12 miesiecy, ktéra to dziatalnos¢ nie
jest w stanie likwidacji lub upadtosci, rozliczajgca sie z Urzedem Skarbowym na
zasadach ogolnych.

3) Poreczyciele oraz awalisci uzyskujgcy dochdd z tytutu zatrudnienia na umowe o prace

,O8wiadczenie poreczyciela” potwierdzajg w zaktadzie pracy.

4) Poreczyciele oraz awalisci uzyskujgcy dochdd z tytutu pobierania emerytury lub renty

do ,Oswiadczenia poreczyciela” dotgczajg dokumenty potwierdzajgce uzyskiwanie
dochodoéw, np. decyzja o przyznaniu emerytury/renty, ostatnia decyzja o waloryzaciji
emerytury/renty (do wgladu).

5) Poreczyciele oraz awalisci uzyskujgcy dochdd z tytutu prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej do ,Oswiadczenia poreczyciela” dotgczajg zaswiadczenie z Urzedu
Skarbowego o wysokosci dochodu z ostatniego roku podatkowego oraz zaswiadczenie
z ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek.

6) Poreczycielami nie moga by¢:

a) wspotmatzonkowie poreczycieli oraz wspétmatzonkowie oséb wnioskujgcych
0 przyznanie dofinansowania z wyjgtkiem sytuacji kiedy posiadajg rozdzielnosc¢
majgtkowa,

b) osoby, ktére udzielity juz poreczenia na niezakornczone umowy dotyczgce uzyskania
srodkow bedgcych w dyspozycji Urzedu (dotacje, refundacje, bony na zasiedlenie),
chyba ze ich przecietny miesieczny dochdd netto pozwala na poreczenie kolejnej
umowy.

7) Zabezpieczenie w formie poreczenia oraz weksla z poreczeniem wekslowym (aval)

wymaga jego akceptacji przez matzonkow poreczycieli, ztozonej na pisSmie w obecnosci
pracownika Urzedu.

8) Zawarcie umowy przez Wnioskodawce musi by¢ poprzedzone wyrazeniem zgody

wspotmatzonka Wnioskodawcy na jej zawarcie ztozonej na piSmie w obecnosci

pracownika Urzedu lub w innej formie przewidzianej prawem.
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3. W przypadku zabezpieczenia w formie zastawu na prawach lub rzeczach warto$¢ tego
zabezpieczenia musi wynosi¢ co najmniej 125% przyznanych srodkdow.
4. Koszty zwigzane z zabezpieczeniem umowy ponosi Wnioskodawca.

5. Akceptacja formy zabezpieczenia nalezy do Starosty, ktéry jednoczesnie czuwa nad
poprawnoscig jej ustanowienia. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Starosta
moze wskazac inny, wynikajacy z katalogu wymienionego w ust. 1, sposob
zabezpieczenia uwzgledniajgcy m.in. wysokosc¢ przyznanego dofinansowania, czy tez
mozliwos¢ ich ewentualnego zwrotu.

ROZDZIAL VI

Postanowienia koncowe
§ 20

Powiatowy Urzad Pracy w Kolbuszowej zastrzega sobie prawo do przeprowadzania

u Wnioskodawcy, ktory otrzymat dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej
wizyt monitorujgcych z przebiegu realizacji umowy a takze ma prawo zgdac przedstawienia
niezbednych dokumentoéw i informaciji w celu oceny prawidtowosci wykonywania umowy,

w tym spetnienia warunku, o ktérym mowa w § 17 ust. 1 pkt 1.

§ 21

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy:

1) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z p6zn. zm.),

2) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego oraz przyznawania
srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 243),

3) Kodeksu cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pézn. zm.),

4) Rozporzgdzenia Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. U. UE. L. 22013 r. Nr 352, str. 1 z pézn. zm.),

5) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 702),

6) Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 221
z pézn. zm.),

7) Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 541)

8) Kodeksu postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 1550 z p6zn. zm.),

9) Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
2241).

10) Ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych

oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1327 z pézn. zm.).
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11)Ustawa z dnia 5 lipca 2018 r. o zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby
fizycznej i innych utatwieniach zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw
(tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 170).
§ 22

Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania Zarzgdzenia Starosty.
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